
ANEXO II 
 

(PORTARIA NORMATIVA GDG/CEFET-MG N° 66, DE 29 DE MAIO DE 2024) 
 

LIMITES DOS PAGAMENTOS DE GRATIFICAÇÃO DOS ENCARGOS DE CURSO OU 
CONCURSO PARA CONCURSOS PÚBLICOS, ADOTANDO-SE AS ATIVIDADES PREVISTAS 

PELO DECRETO N° 11.069/22 

  

Atividade 
Subtipo de 
atividade 

Subdivisões 

Percentual 
aplicado para 
a hora de 
trabalho em 
relação ao 
máximo 
vencimento 
da 
administraçã
o pública 
federal (%) 

Regras para 
quantificaçã
o de horas 
pagas 

Participar de 
banca 
examinadora 
ou de 
comissão 
para exames 
orais, para 
análise 
curricular, 
para correção 
de provas 
discursivas, 
para 
elaboração 
de questões 
de provas ou 
para 
julgamento 
de recursos 
interpostos 
por 
candidatos 
(art. 2°, inc. II, 
do Decreto n° 
11.069/2022)
. 

Exames orais (inclui prova de desempenho 
didático) 

0,25% 

Tempo da 
prova 
prevista em 
edital 

Análise curricular (inclui prova de títulos) 0,18% 

Até 30 
(trinta) 
minutos por 
candidato 
que tiver 
análise 
curricular 
realizada 
(inclui prova 
de títulos) 

Correção de prova discursiva e análise 
crítica de questão de provas 

0,15% 

Até 45 
(quarenta e 
cinco) 
minutos por 
prova 

Elaboração de 
questão de 
prova 

Elaboração das questões 
de prova no âmbito de 
concursos públicos 

0,35% 

Até 2 (duas) 
horas por 
questão. Se o 
servidor 
elaborar a 
questão com 
outras 
pessoas, o 
valor pago 



será dividido 
entre os 
elaboradores
. 

Elaborações de questões 
de prova no âmbito de 
exames vestibulares 

0,50% 

Até 4 
(quatro) 
horas por 
questão. Se o 
servidor 
elaborar a 
questão com 
outras 
pessoas, o 
valor pago 
será dividido 
entre os 
elaboradores
. 

Supervisão de elaboração 
de questões de prova de 
concursos públicos e 
exames vestibulares 

0,05% 

Até 2 (duas) 
horas por 
questão. 

Julgamento de recurso interposto por 
candidato 

0,08% 

Até 30 
(trinta) 
minutos por 
recurso, com 
o teto de 10 
(dez) horas 
para todos 
os recursos. 
A anulação 
da questão 
implica não 
pagamento 
da questão 
elaborada ou 
os recursos 
analisados. A 
aplicabilidad
e desse 
dispositivo 
será definida 
em conjunto 
entre quem 
planeja a 
prova e a 
presidência 



da comissão 
de 
organização 
do concurso, 
conforme 
necessidades 
específicas 
verificadas 
em cada 
caso. 

Prova Prática (planejamento de prova 
prática de concurso público) 

0,25% 

Até 10 (dez) 
horas, sendo 
que o tempo 
de execução 
será definido 
em acordo 
prévio entre 
quem 
planejará a 
prova prática 
e a 
presidência 
da comissão 
de 
organização 
do concurso, 
conforme 
necessidades 
específicas 
verificadas 
em cada 
caso. 

Julgamento de concurso de monografia Não adotado. 
Não 
adotado. 

Participar da 
logística de 
preparação e 
de realização 
de exame 
vestibular ou 
concurso 
público que 
envolva 
atividades de 
planejamento

Planejamento, 
Coordenação, 
Supervisão e 
Execução 

Presidente da 
comissão/coordenação de 
organização do concurso 
público ou exame 
vestibular 

0,45% 

Até 30 
(trinta) horas 
por mês de 
trabalho 
(respeitado o 
limite anual 
estabelecido 
no art. 5° do 
Decreto n° 
11.069/2022
) 



, 
coordenação, 
supervisão, 
execução e 
avaliação de 
resultado, 
quando tais 
atividades 
não 
estiverem 
incluídas 
entre as suas 
atribuições 
permanentes 
(art. 2°, inc. 
III, do 
Decreto n° 
11.069/2022) 

Membro da 
comissão/coordenação de 
organização do concurso 
público ou exame 
vestibular 

0,45% 

Até 30 
(trinta) horas 
por mês de 
trabalho 
(respeitado o 
limite anual 
estabelecido 
no art. 5° do 
Decreto n° 
11.069/2022
) 

Membro da 
comissão/coordenação de 
organização do concurso 
público ou exame 
vestibular responsável 
pelas soluções de 
Tecnologia da Informação 
e Comunicação 

0,55% 

Até 30 
(trinta) horas 
por mês de 
trabalho 
(respeitado o 
limite anual 
estabelecido 
no art. 5° do 
Decreto n° 
11.069/2022
) 

Apoio logístico (não 
membro) 

0,45% 

Até 10 (dez) 
horas por 
mês de 
trabalho 

Elaboração de manuais e 
apostilas para treinamento 
de equipe de 
colaboradores 

0,20% 

Até 60 
(sessenta) 
horas por 
ano 

Execução 
(especificament
e das atividades 
das equipes de 
base) 

Revisão pedagógica 0,30% 

Até 30 
(trinta) 
minutos por 
questão 

Revisão linguística 0,25% 

Até 30 
(trinta) 
minutos por 
questão 

Divulgação dos concursos 0,15% 

Até 8 (oito) 
horas por 
edital 

Tradução de provas para 
Braille 

0,25% 

Até 30 
(trinta) 
minutos por 
questão 



Formatação e editoração 
das provas (diagramação) 

0,34% 

Até 15 
(quinze) 
minutos por 
página 

Desenvolvimento e criação 
de arte 

0,10% 

Até 6 (seis) 
horas por 
edital 

Impressão, 
empacotament
o e guarda das 
provas 

1 a 200 
candidato
s 

0,18% 

Até 12 (doze) 
horas por 
edital 

201 a 800 
candidato
s 

0,18% 

Até 18 
(dezoito) 
horas por 
edital 

801 a 
3000 
candidato
s 

0,18% 

Até 24 (vinte 
e quatro) 
horas por 
edital 

3001 a 
8000 
candidato
s 

0,18% 

Até 48 
(quarenta e 
oito) horas 
por edital 

Mais de 
8000 
candidato
s 

0,18% 

Até 60 
(sessenta) 
horas por 
edital 

Coordenação geral das 
bancas de 
heteroidentificação 

0,30% 

4 (quatro) 
horas por 
edital + 1 
(uma) hora 
por banca. 

Avaliação de resultado 
Não se 
aplica. 

Não adotado Não adotado 

Participar da 
aplicação, da 
fiscalização 
ou da 
avaliação de 
provas de 
exame 
vestibular ou 
de concurso 
público ou 
supervisionar 
essas 

Supervisão 

Coordenação de local de 
prova objetiva e discursiva 
(coordenador de prédio) 

0,30% 

Duração da 
prova 
prevista em 
edital + 5 
(cinco) horas 

Assistente do coordenador 
de local de prova objetiva 
e discursiva 

0,20% 

Duração da 
prova 
prevista em 
edital + 5 
(cinco) horas 

Fiscalização Não adotado. 
Não 
adotado. 



atividades 
(art. 2°, inc. 
IV, do 
Decreto n° 
11.069/2022) 

Aplicação 

Membros da Comissão de 
Heteroidentificação (local 
ou central) (presencial ou 
telepresencial); membros 
da Comissão Recursal de 
heteroidentificação; ou 
atividade de filmagem de 
heteroidentificação 

0,07% 

Turno de 4 
(quatro) 
horas (de 1 a 
24 
candidatos 
por turno) 

Análise de renda 0,12% 
1 (uma) hora 
por análise 

Análise de escolaridade 0,08% 
10 (dez) min 
por análise 

Processo de verificação de 
renda pelo Cadastro Único 
para Programas Sociais do 
Governo Federal 

0,20% 

Até 6 (seis) 
horas por 
edital 

Aplicador de prova; 
profissionais da Saúde 
(técnico de enfermagem 
ou enfermeiro ou médico), 
Tradutor Intérprete de 
Libras, suporte técnico e 
operacional para 
atendimento a 
necessidades especiais; 
fiscal de corredor; equipe 
de limpeza; fiscalização e 
manutenção; segurança de 
local de prova; detector de 
metal; motorista 

0,15% 

Duração da 
prova 
prevista em 
edital + 3 
(três) horas 

Coordenador de prova 
didática 

0,25% 

Duração da 
prova 
prevista em 
edital + 2 
(duas) horas 

Coordenador de sala 0,17% 

Duração da 
prova 
prevista em 
edital + 3 
(três) horas 

 


